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 را انتخاب کنید. «های خروجیفایل»و سپس گزینه  «مدیریت صورتحساب»پس از ورود به کارپوشه، از منوی سمت راست بخش 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کلیک کنید. «درخواست فایل خروجی»روی دکمه 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مقادیر مناسب برای فیلترهای ارائه شده را انتخاب کنید.

 کلیک کنید. «درخواست فایل خروجی»پس روی دکمه س



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بروزرسانی  F5)اگر اسم فایل را مشاهده نمیکنید صفحه را با فشردن کلید  گزارش نمایش داده شد، روی گزینه دانلود کلیک کنید. عنوانپس از اینکه 

(Refresh) .کنید 

 خواهد شد.و بصورت یک فایل فشرده دانلود  CSVفایل گزارش درخواستی به فرمت 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشاهده خواهید کرد. CSVفایل دانلود شده را از حالت فشرده خارج کنید. یک فایل با فرمت 

 .فایل مذکور را با نرم افزار اکسل باز کنید

 است اطلاعات آن بصورت زیر مشاهده میشوند. CSVچون فایل به فرمت 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را انتخاب کنید. Dataدر محیط اکسل، برگه 

 ها انتخاب شوند.همه داده را فشاردهید تا Ctrl+Aروی اولین سلول کلیک کرده، کلید 

 کلیک کنید. Text To Columnsروی ابزار 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کلیک کنید. Nextروی دکمه  شودای که باز میپنجرهاولین در 

 کلیک کنید. Nextبزنید و روی دکمه  را Commaدر پنجره بعدی، تیک گزینه 

 کلیک کنید. Finishروی دکمه 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فایل را به فرمت اکسل ذخیره کنید.این 

 


